Zalacznik nr 1 do zarzadzenia
Dyrektora nr 6 z dnia 18.05.2020r.

PROCEDURA
UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

W
PUBLICZNEJ PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ W KONIECPOLU

Ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 5 lipca 2019 r. reguluje zasady dostepu do
informacji publicznej ( Dz.U. 2019, poz. 1429 z p6zn. zm.)

Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu.
I. Ograniczenie dostepu

Zgodnie z art. 5 ustawy, prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na
zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej
lub tajemnice przedsigbiorcy.

Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach peligcych funkcje publiczne, majacych zwigzek
z pelnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenie i wykonywania funkcji oraz przypadku,
gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.

I1. Prawo do informacji publicznej

Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

1. uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego,

2. wgladu do dokumentow urzgdowych
(art. 6 ust. 2 ustawy o dostgpie informacji publicznej] mowi, ze dokumentem urzgdowym w
rozumieniu ustawy jest tres¢ o§wiadczenia woli lub wiedzy, utrwalana i1 podpisana w dowolne;j
formie przez funkcjonariusza publicznego w rozumieniu przepisow Kodeksu Karnego, w
ramach jego kompetencji, skierowana do innego podmiotu lub ztozona do akt sprawy.)

3. dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wiadzy publicznej pochodzacych z powszechnych

wyborow.

I11. Formy udostepniania informacji publicznej.

Informacja publiczna moze by¢ udostgpniana w drodze:

1. Ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej;

2. Na wniosek zainteresowanego (jesli informacja nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji
Publicznej);

3. W drodze wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogdlnie dostepnych;

4. Przez zainstalowanie w miejscach urzadzen umozliwiajacych zapoznanie si¢ z tg informacja;

5. Wstepu na posiedzenia kolegialnych organéw witadzy publicznej pochodzacych z powszechnych
wyborow;

6. Udostepnianie materialow, w tym audiowizualnych i teleinformatycznych, ktére dokumentuja te
posiedzenia.



IV. Dostep do informacji

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek (stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury) nastgpuje bez zbednej zwtoki nie pdzniej niz w terminie 14 dni od zlozenia wniosku.
Jesli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, podmiot obowigzany do
jej udostgpnienia powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim
udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku. Udostgpnienie
informacji nastepuje w formie w jakiej zostat ztozony wniosek.

V. Odmowa udoste¢pnienia informacji publicznej oraz umorzenie post¢gpowania

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji przez organ witadzy publicznej nastepuja w drodze decyzji. Decyzja musi zawieraé
uzasadnienie odmowie udostepnienia informacji, imiona, nazwiska 1 funkcje osob, ktore zajely
stanowisko w toku postgpowania o udostepnienie informacji oraz oznaczenie podmiotow, ze
wzgledu na ktérych dobra (prawo do prywatnosci lub tajemnice przedsiebiorstwa art. 5 ust. 2)
wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacji.

Od decyzji odmowy lub umorzenia postgpowania o udostgpnienie informacji przystuguje odwotanie
do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego. Podmiotowi, ktéremu odmoéwiono prawa dostepu do
informacji publicznej ze wzgledu na wyltaczenie jej jawnosci z powotaniem si¢ na ochron¢ danych
osobowych, prawo do prywatno$ci oraz tajemnic¢ inng niz panstwowa, stluzbowa, skarbowa lub
statystyczna, przystuguje prawo wniesienie powodztwa do sadu powszechnego o udostepnienie
takiej informacji.



Zalacznik nr 1 do Procedury Udostepniania
Informacji Publicznej w PPP-P w Koniecpolu

.......................................... Migjscowos¢, data

DANE WNIOSKODAWCY
Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Koniecpolu

ul. Chrzastowska 8
42-230 Koniecpol
email: pppp koniecpol@tlen.pl/ tel. (034) 355 16 73

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 05 lipca 2019 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.2019, poz. 1429 z
pézn. zm.) zwracam si¢ z prosba udostepnienie  informacji  publicznej w nastgpujacym

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACIJI (*zaznacz jedng, wybrang forme i sposéb):
a)dostep do przegladania informacji w siedzibie*

b)kserokopie*

c)skan*

c)w formie elektronicznej*

*Przestanie informacji pocztg polska na adres:

*Qdbidr osobisty przez wnioskodawce

Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna informuje, Zze przetwarza dane osobowe i jest ich Administratorem
na podstawie art. 6 ust.] RODO. Wigcej informacji o przetwarzaniu danych osobowych znajduje si¢ na stronie
internetowej http://ppppkoniecpol.pl/rodo.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. Nr 2018, poz. 1000 z pozn. zm.) w celu otrzymania odpowiedzi na niniejszy wniosek.

Data i podpis wnioskodawcy

1 Uwagi:
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